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e la matiére grise, notre service de secrétaire assistant en
ligne permet & toutes entreprises ou associations
clientes de pouvoir se recentrer sur son coeur de métier et
donc sur ses activités essentielles,en nous confiant leurs taches
administratives. Au-deld du gain de temps, la réduction des
colts, nous vous offrons la garantie d’un travail bien fait et la
confidentialité de notre personnel. Vous avez
besoin de vous décharger des aspects administratifs, nous avons
la solution | Choisir le bon partenaire est indispensable pour

externaliser vos données et vos services en ligne.

MA SUPER ASSITANTE ONLINE

\Gérer votre quotidien...
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Le professionnalisme, la fiabilité et |'expertise de nos équipes reposent
sur des formations certifiées reconnues en : Gestion administrative,
comptabilité, administration réseau, fonctions supports, saisie de
données, Gestion de centre d’appels, Télésecrétariat et assistance
virtuelle, Graphic and web design. Community management, gestion
de campagne AdWords, gestion de campagne Facebook Ads, black
& white SEO, création de contenus, veille digitale.

Nous nous adapterons & vos outils, si vous le souhaitez, et pou-
vez également utiliser les nétres. Votre satisfaction, dans chaque
domaine d’activité, est notre priorité absolue. Nous traitons chaque
demande de maniére structurée et personnalisée pour vous offrir une

réponse sur mesure et efficace.




Proposer aux entreprises une formule unique a
un prix défiant toutes concurrences. Créer des
emplois aux assistants depuis leurs pays et ainsi
apporter une solution concréte aux problémes liés
a l'immigration en permettant a ses

personnes de travailler depuis leurs pays.



LES AVANTAGES DE
NOTRE SERVICE




NOS GARANTIES

La confidentialité, chaque secrétaire
ou assistant signera une charte de
confidentialité qui I'engage pendant
la durée de son contrat de garder une
déontologie. Des assistants qualifiés
et motivés & votre service en ligne.




CHOISISSEZ-NOUS

Que vous soyez une jeune TPE/PME en
démarrage ou grande entreprise, notre
mission est de vous accompagner pour un
meilleur rapport qualité/prix.

24 heures sur 24, 365 jours par an nous
avons la solution. Confiez-nous votre
télésecrétariat pour la garantie d’un travail
impeccable.

Notre offre, participe & |I"évolution vers la
tranquillité du dirigeant et vous permettra
de délocaliser votre service. Tous nos

assistants sont formés et compétents.




¢ ACCORDS e COMMUNICATIONS

Accord sur le cahier Communication journaliére avec le

des charges; dirigeant de I'équipe sur WhatsApp
ou Télégram, par mails, textos,

Signature du contrat. audios, visios, Google drive,

Ringover, Toggl track, DocuSign;

Réunion hebdomadaire concernant
la feuille de route .

¢ RAPPORTS

Rapport mensuel,

Tenue d'un tableau des taches
disponible sur le drive commun.



IMISAD 4508 onune NOS DIFFERENTES
N FORMULES MENSUELLES

EUROS Tarifs

Notre service vous offre la
possibilité de choisir Mi-temps 390 € TTC
une formule adaptée a vos
besoins et portefeuilles.

Nous mettons a votre Plein temps 590 € TTC
disposition un (e) secrétaire

Plein temps

Assistant ++ 790 € TTC

Profils assistants ++ Tarifs sur mesure en fonction des exigences
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N‘ﬁ SUPER ASSITANTE ONLINE

Assistant
secretaire ++

Plus de 10 ans d’expériences, Bilingue

et

Autonome dans le travail vous pourrez
lui confier toutes vos taches sans inquiétudes.

Formule a partir de

790€ TTC

DL : externdlisation.assistants@gmail.com @ : www.msao.t-worldinvestment.com

[ £ o : @Externalisation dAssistants MSAO
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